> EUROPEISKA
* X %
* UNIONEN

*
n Ifa NORDIC INNOVATION * M Europeiska
FOOD ARENA ***** regionala

utvecklingsfonden

Nifa ekonomisk forening inbjuder leverantorer att
ldamna offert/anbud gallande direktupphandling av:

Konsulttjanster avseende I6pande bokféring och ekonomiredovisning
samt redovisning/rekvisitionsarbete av EU-projektet Matregionen Varmland.

Bakgrund och beskrivning

Nifa ar en ekonomisk férening som verkar som branschférening fér matproducenter i Varmland.
Foreningens framsta mal ar att medverka till affarsutveckling och ékad konkurrenskraft bland annat
genom 6kad samverkan. | féreningen finns i dag en blandning av stora och smé& varmlandska foretag
som kan dra nytta av varandras verksamhet.

Nifa driver for narvarande ett tredrigt EU-projekt, "Matregionen Varmland 2015-2017". Huvudmalet
med projektet ar att 6ka Ibnsamheten och innovationsgraden fér de varmlandska matféretagarna
genom affarsutveckling, battre samverkan och tydligare profilering av Varmland som en kulinarisk
region.

| projekt Matregionen Varmland bedrivs verksamheten inom tre huvudomraden; Féretags- och
branschutveckling, utveckling av Nifa som samarbetsplattform samt omvarldsbevakning.

Uppdragsgivare

Nifa (Nordic Innovation Food Arena ekonomisk férening) 769624-2796
N. Strandgatan 17, 65224 Karlstad

Kontaktperson: Anneli Romany Engstrém

info@nifa.se
Tel: 0722-37 47 75

Uppdrag
Konsulttjanster avseende:
- Loépande ekonomisk bokféring/redovisning av EU-projekt "Matregionen Varmland”.
- Prognosarbete
- Projektredovisning/rekvisitionsarbete till samtliga finansiarer enligt deras specifikationer.
(Huvudfinansiarer: ERUF/Tillvaxtverket, Region Varmland, Lansstyrelsen i Varmland,
Karlstads kommun samt ytterligare sex varmlandska kommuner).

Avtalstid
Avtalets tid 20150601 — 20180401.
Nifa har méjlighet att férlanga avtalet upp till 12 manader vid ett tillfalle.

Upphandlingsform

Upphandlingen genomférs enligt Lagen om offentlig upphandling (LOU) som en direktupphandling.
Om nya kompetenskrav tillkommer och dessa ej kan tillgodoses inom ramen for denna upphandling,
kommer sarskild upphandling att ske. Ratten att anta flera leverantdrer férbehalles. Ingen ersattning
ldmnas for anbudsgivning.

Anbudstidens utgang
Skriftligt anbud ska vara oss tillhanda senast den 19 maj.

Anbudets giltighetstid
Anbudet ska vara giltigt 4 manader efter anbudstidens utgang.

Nifa | N.Strandgatan 171 652 24 | Karlstad
www.nifa.se | 0722-37 47 75 | Org nr: 769624-2796



> EUROPEISKA
* X %
* UNIONEN

*
n Ifa NORDIC INNOVATION * M Europeiska
FOOD ARENA ***** regionala

utvecklingsfonden

Anbudets form

Anbudet ska vara skriftligt, skrivet pa svenska spraket och innehalla de uppgifter som angetts i
forfragningsunderlaget samt vara undertecknat av behdérig person for att vara giltigt.

Anbudet kan Iamnas med e-post till info@nifa.se .

Upplysningar under anbudstiden
Fragor med anledning av detta férfragningsunderlag ska stallas skriftligt till info@nifa.se fram till tre
dagar innan anbudstidens utgang.

Anbudsprévningltilldelning
Endast anbudsgivare som uppfyller "skallkraven” i detta forfragningsunderlag samt lagenligt stallda
krav avseende registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter ar kvalificerade for fortsatt utvardering.

De anbudsgivare som uppfyller “skallkraven” ar kvalificerade och kommer att ga vidare till
utvarderingsfasen. Det anbud som i utvarderingen bedéms som det mest fordelaktiga, sett till
kriterierna kompetens & erfarenhet, kostnader samt referenser kommer att antas.

Tilldelningsbesked
Tilldelningsbesked kommer att skickas via e-post till samtliga anbudsgivare.

Avtal
Avtal ar slutet forst nar bada parter undertecknat skriftligt avtal.

Skall-krav pa anbudsgivaren
Lépande ekonomiredovisning/bokféring:
-Konsulten skall ha dokumenterad kompetens samt méangarig erfarenhet av
ekonomiredovisning.
-Goda referenser fran tidigare uppdragsgivare/kunder.
-Kunskap om gallande lagar och regler som styr redovisning, skatter osv.
-Meriterande ar kunskap om redovisningskraven inom EU-projekt samt kunskap om LOU.

Projektredovisning:
-Konsulten skall ha dokumenterad kompetens samt méangarig erfarenhet av
redovisning/rekvisitionsarbete av EU-projekt.
-Kunskap om gallande lagar och regler som paverkar férutsattningar, aktiviteter och
redovisningen av EU-projektet och bista Nifa med denna kunskap.
-Meriterande ar kunskap om LOU.

Fér bada uppdragen skall:
-Leverantdren/erna ska ha formaga att utféra uppdraget med hég grad av flexibilitet,
sjalvstandighet, noggrannhet och god social kompetens samt kunna bidra till att uppdraget
utfors effektivt och komma med egna |6sningar, forbattringar och férslag pa genomférandet.

-Lépande ha avstamning och rapportering av arbetet vilket sker manadsvis och darutéver vid
behov.

Anbudsinnehall
Anbudet skall innehalla:
* Presentation av det anbudsgivande féretaget inkl kompetens och erfarenhet max en A4 eller
hanvisning till relevant del av hemsida.
* Komplett ifyllt kontaktformular (se sista sidan i detta underlag).
* Presentation av tankt(-a) person(-er) for uppdraget med CV, samt information som bekraftar
att stallda krav ar uppfyllda och hur val efterfragad erfarenhet/kompetens uppfylls.
e Pris for uppdragets genomférande:
Pris skall anges som pris per timma for respektive konsultniva och uppges exklusive moms.
Priset skall anges i SEK och skall inkludera alla omkostnader sdsom sociala avgifter,
personférsakringar (egen personal), ansvarsforsakring etc.
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* Prisuppskattning for rese- (och eventuella boende)kostnader for att narvara pa ett méte pa
Nifas kontor, Karlstad (exempelkostnad).

Meriterande i anbudet ar:
*  Preliminar plan/beskrivning pa uppdragets genomférande.

Kommersiella villkor
Betalning sker via faktura som skickas manadsvis. Till fakturan ska projektdagbok eller likvardig
dokumentation bifogas. Betalningsvillkor ar 30 dagar efter faktureringsdag.

* Angivna priser ska vara fasta under avtalstiden, men prisjustering kan ske efter tva ar enligt
PKI.

* Kostnader for resor, uppehélle och andra utlagg skall planeras gemensamt med och i férvag
godkannas av Nifa. Sddana kostnader ingéar saledes inte i det timpris som skall lAmnas.

Avbrytande av upphandling
| den handelse nya eller férandrade férutsattningar eller paverkande beslut fattas, kan upphandlingen
komma att avbrytas.

Uppfoéljning och utvardering
Leverantdren forbinder sig att ge Nifa insyn i verksamheten och att tillhandahalla de uppgifter som
behdvs och som vid varje tidpunkt begars for kontinuerliga uppféljning av verksamheten.

Overlatelse av avtal
Avtal far inte 6verlatas pa annan utan Nifas skriftliga medgivande.

Forsdkring
Leverantdren ska under avtalstiden ha en tecknad konsultansvarsférsakring. Bifoga kopia pa
forsakringsbrevet.

Héavning

Om Leverantéren under avtalsperioden inte uppfyller de dtaganden som avtalet innebar kommer
skriftlig erinran att ske. Om Leverantoren efter skriftlig erinran fortfarande inte uppfyller sina dtaganden
kan avtalet komma att sdgas upp med omedelbar verkan.

Tvist

Tvist angadende tolkning eller tilldmpning av tecknat avtal och ddrmed sammanhangande rattsfragor
skall i forsta hand I6sas mellan parterna. Om parterna inte nar uppgoérelse skall tvist avgéras av
forvaltningsratten i Karlstad med tilldampning av svensk ratt.

Kontaktuppgifter anbudsgivare:

Foretagsuppgifter

Foéretagets namn:

Organisationsnummer:

Postadress:

Postnummer, Ort

Telefonnummer:

E-post:

Webbadress:

Kontaktperson:

Mobilnummer:

E-post:
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